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ScrumXpert

FAR-ADATSZOLGALTATASI BELSO FOLYAMATLEIRAS

A jelen dokumentum célja, hogy a ScrumXpert Oktatasi Kft. (tovabbiakban: ,Feln&ttképz6”)
atlathaté modon rogzitse a felnBttképzési adatszolgaltatasi kotelezettségek teljesitésének belsd
folyamatat, 6sszhangban a 2013. évi LXXVII. torvénnyel és a 11/2020. (11.7.) Korm. rendelettel.

A Feln6ttképz6 egyszemélyes villalkozas, az adatszolgaltatasi folyamat valamennyi lépését Marton
Péter végzi.

1. A Feln6ttképz0 adatai

ScrumXpert Oktatasi Kft.

Székhely: 2112 Veresegyhaz, Fészekrakd utca 15.
Képvisel6: Marton Péter

E-mail: hello@scrumxpert.hu

FelnBttképzési nyilvantartasi szam: B/2024/001093

2. A FAR-adatszolgaltatas célja
A FelnBttképz6 a felnGttképzési torvény alapjan koteles:

a képzések adatait,
a résztvevOk adatait,
a képzési eseményeket,

a képzés lezarasat
a Feln6ttképzési Adatszolgaltatasi Rendszerben (FAR) rogziteni.

A cél a jogszabalyi megfelelés és a képzések atlathatdsaganak biztositasa.



3. A FAR-adatszolgaltatasért felelGs személy

A folyamat minden lépéséért felel®s:
e Marton Péter, ligyvezetO és oktatd
Feladatai:

a képzések elBzetes rogzitése,
résztvevOk adatainak rogzitése,
képzési események dokumentalasa,
képzés lezarasa,

adatszolgéltatas ellenBrzése és archivalasa.

4. A FAR-adatszolgaltatas folyamata

4.1. Képzés elOzetes rogzitése a FAR-ban
A képzés inditasa el6tt Marton Péter rogziti:

a képzés megnevezését,

a képzési program adatait,
a képzés idOpontjat,

a képzés formajat (online),
a képzés éraszamat,

a képzés céljat és kompetenciait.

A rogzités hatarideje: a képzés megkezdése el6tt.

4.2. RésztvevOk adatainak rogzitése
A résztvevOk adatai az eszerzodes.hu rendszeréb0l kertilnek atvételre.
Rogzitendd adatok:

név,

szlletési adatok,
e-mail cim,
telefonszam,
lakcim,

a képzés megkezdésének idépontja.

A rogzités hatarideje: a képzés megkezdéséig.



4.3. Képzési események dokumentalasa
A képzés soran Marton Péter rogziti:

a megtartott alkalmakat,
az 6raszamokat,
a résztvevok jelenlétét,

az esetleges mdédositasokat.

A rogzités hatérideje: folyamatosan, legkésObb az adott képzési napot kdvetd 3 munkanapon beliil.
A jelenléti adatok rogzitésének jogalapja: GDPR 6. cikk (1) c).”

4.4. A képzés lezarasa
A képzés befejezésekor rogzitésre kerdl:

® aképzés lezarasanak datuma,
e arésztvevl teljesitése (elvégezte / nem végezte el),
® arészvételi igazolas kidllitasa.

A rogzités hatarideje: a képzés befejezését kbvetd 3 munkanapon beliil.

4.5, Adatszolgiltatas ellenOrzése
Marton Péter ellen6rzi:

a rogzitett adatok teljességét,
a hatarid6k betartasat,
a képzési események helyességét,

a lezaras megfelel® dokumentalasat.

4.6. Archivalas

e A FAR-adatszolgéltatdas dokumentumai (képzési programok, online jelenléti ivek, résztvevdi
adatok, a képzés lezarasanak dokumentumai és a kiallitott igazoldsok) a felnbttképzési
szerzO6dés megkotésétdl szamitott nyolcadik év utolsé napjaig megBrzésre kertlnek,
Osszhangban a felnGttképzésrdl szolo 2013. évi LXXVIIL. térvény (Fktv.) 16. §-anak kotelezd
el6irasaival.



5. Adatkezelés
A FAR-adatszolgaltatas soran kezelt adatok:

e személyes adatok (név, elérhetBségek, sziiletési adatok),
e képzési adatok,
e jelenléti adatok.

Jogalap:
® GDPR 6. cikk (1) c) — jogi kotelezettség teljesitése.

Az adatkezelés részleteit az Adatkezelési Tajékoztato tartalmazza.

6. Folyamatos fejlesztés
A FAR-adatszolgaltatasi folyamat évente fellilvizsgalatra kerul:

® 3 hatariddk betartdsa,
® az adminisztracié pontossaga,
e adokumentumok teljessége alapjan.

Sziikség esetén mddositasok keriilnek bevezetésre.

7. Zaro6 rendelkezések

A jelen FAR-adatszolgaltatasi bels® folyamatleirds a ScrumXpert Oktatasi Kft. valamennyi képzésére
érvényes.

8. Hatdlybalépés és keltezés

Jelen dokumentum a kozzététel napjan Iép hatdlyba.
Dokumentum létrejotte: Veresegyhdz, 2024. november 4.
Utolso frissités és hatdlybalépés: Veresegyhdz, 2026. oktéber 22.
Frissitve az FKTV szerinti kotelez8 archivalasi hatarid6k alapjan
ScrumXpert Oktatasi Kft.

Marton Péter — ligyvezet® / feln6ttképzési szakmai vezet§
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